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A kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabb4 a kitelezden
kozzéteend§ adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendjérédl sz6l6 szabalyzat hatdlya 2018,
janudr 1. napjatél az aldbbi kiltsépvetési szervekre terjed ki:

Pdlhdzai Kéz0s Onkormdnyzati Hivatal

Pdlhéza Viros Onkormdnyzata

Bozsva Kozség Onkormdnyzata

Fiizérkomlés Kozségi Onkormdnyzat

Nyiri Kozség Onkormdnyzata

Pdlhdza Viros Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzata
Pdlhdza Varos Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzata
Fiizérkomlés Kézségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Nyiri Kozségi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat
Hegykozi Terilletfejlesztési és Alapellatdsi Tdarsulds
Pdlhdzai Korzeti Alapvzolgdlfamsz Kozpont
Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde

A kozérdekit adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden
kozzéteendd adatok nyilvAnossagra hozataldnak rendjérél sz616_szabdlyzat hatdlya 2020.
janudr 1. napjdtdl kiterjed az aldbbi kiltségvetdsi szervekre is;

Kishuta Kozségi Onkormdnyzat
Nagyhuta Kozségi Onkormdnyzat
Filkehdza Kozségi Onkormdnyzat
Fiizérkajata Kozségi Onkormdnyzat
Holléhdza Kozség Onkormdnyzata
Pusztafalu Kozség Onkormdnyzata

Kishuta Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzat
Filkehdza Ruszin Nemzetiségi Onkormdnyzat
Hollohdza Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat




SZABALYZAT

A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KdzzETEEND(j ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél sz6l6 2011, évi CXIL
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhéztartdsrél sz6ld torvény végrehajtdsarol szélo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirasai alapjén a
Péalhdzai Polgarmesteri Hivatalndl a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatdrozasra.

1. A Szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulod
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvénossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabdlyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a:
Palh4zai Kozos Onkormanyzati Hivatal
~ kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint .
koztisztviseldinek, kézalkalmazottainak, munkavallaldinak kdzérdekb6l nyilvanos
- -adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat) igénylésénél, tovabbd
~ hatéskére és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekli adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenil vagy kézvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. szemdélyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilléndsen az érintett neve,
azohositd jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaségi,
kulturalis vagy szocidlis azonossdgra jellemz8 ismert —, valamint az abb6l levonhato,
az €rintettre vonatkozo kévetkeztetés. '

3. kozérdekd -adat: az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatrozott egyéb kozfeladatot ellatd 'szerv vagy - személy
kezelésében 16v6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellataséval
dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formdaban rOgzitett informécio vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének madjatdl,
onallo vagy gylijteményes jellegét8l, igy killonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
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értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milikodést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: g kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan

adat, amelynek nyilvanossédgra hozataldt, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kozérdekbd! elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve ‘jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely ondllban vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)

vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonGsen gylijiése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélésa, tovébbitasa, nyilvanossgra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
Kképfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése. :

7. nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik Vszemély: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

10, adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

11, adatfelelds: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteends kozérdekil adatot elbéllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett. :

12. adatko6z18: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4, A kizérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyai

A helyi  onkormanyzati  feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott - egyéb
kozfeladatot elldtd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL (drvényben
meghatdrozott kivételekkel — eire irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekll adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII, torvény 26. —
27, §-a rogziti.




5. A Kkozérdeki adatok, valamint a kozérdekb8l nyilvanos adatok megismel'ésél‘e
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyiijtisa:

A kdzérdekli, valamint a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irdnt
— - szoban,
~ {tdsban vagy
~ - elektronikus uton

barki igényt nyQdjthat be.

A 2011, évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a kozérdekbdl

nyilvénos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni. '

5.2. Az igény benyijtasanak helye és mddja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Palhazai Koz6s Onkorményzati Hivatalba (3994 Palh4za, Dézsa Gy. Gt
151,) iigyfélfogaddsi idében.

5.2.2. Irasbeli igények benynjtisa

a.) személyesen: a Palhdzai Ko6zos Onkorményzati Hivatalba benyujtva,

b.) postai titon: a Palhazai K6z0s Onkorményzati Hivatalnak cimzett levélben,
c.) elektronikus titon: a palhaza.hiv@gmail.com e-mail cimre kiildott levélben,
d.) faxon: a 47/370-142 faxszdmon torténhet.

Az igényl8 kozérdeklt adat, kozérdekbsl nyilvinos adat megismerésére vonatkozd
frasbeli igényét benyujthatja

— - az 4ltala irt igénylési formaban.

~ telefonon a 47/370-001-es telefonszémon.

5.3. A benyijtott igények teljesitése

531 A kbzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére ironyuls igények
teljesitésérdl a jegyz8 gondoskodik.
5.3.2. A szoban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesitenti, ha
~ azigényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamaéra kielégito,
~ az igényelt adat a www.palhaza.hu honlapon vagy méas médon jogszerlien mar
nyilvanosségra kerilt,
— az igényelt adat a Hivatal munkatrsainak nevére, beosztdsdra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik, j
— az igény a Hivatal eljaraséra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltalanos t4jékoztatassal teljesithetd.




5.3.3,

5.34

3.3.5.

3.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Amennyiben " a széban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az

igénylésr8l feljegyzést kell késziteni és az 1gényl(5t tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére ivdnyuld
igényeklkel kapcsolatos hivasokat a titkdrsag intézi.

Az adatigénylésnek kozérthet§ forméban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mér elektronikus formaban nyilvénossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazd nyilvanos forras megjelélésével is,

A kozérdekil adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni,

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylst e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tdjékoztatissal egyiitt, 8
napon beliil frdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozblte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben thjékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok = indokair6l az adatkezeld
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢éig tdjékoztatja
aNemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridbre tortend elkiildése: az 1gazgaté51
igyintéz8 feladatat képezi. -

A kozérdekll adat, kdzérdekbdl nyilvénos adat megismerése iranti igény teljesitése

nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelv{l igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az éltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészt8l, annak tdroldsi

m6djatsl fliggetlentil az igényls masolatot kaphat. A mésolat elkészitése az igazgatdsi
ﬁgyintéz& feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl8 mésolatot igényelt,
jelent6s terjedelmi, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését
kovet6 15 napon beh’il kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmti; tovabbd a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirsl
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld sltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg: nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni,




5.3.10. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadméanyozaséra a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Polgirmesteri Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett
kézérdekl adatokhoz torténd hozzéférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés aiapjén torténé adatszolgdltatis esetén az adatigényl6 személyazonosit6 adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhiez — beleértve az esetieges

kéltségek megfizetését is — elengedhetetlentll sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg

a koliségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul
toroini kell, ”

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rdgzitésére. Az
adatszolgdltatds teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell valasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1

72,

7.3.

74.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd ligyekben - igy kiilondsen az 4llami és
dnkormanyzati koltségvetéste és annak végrehajtasdra, az dllami és Gnkormdnyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szereplSk, a magdnszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos jogok
biztositasara vonatkozdan - koteles ellsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s
gyors tdjékoztatasat.

Az informéciés Snrendelkezési jogrél és az informdcigszabadsdgrél sz6l6 2001, évi
CXII torvény (tv.) alapjan kotelezfen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozéast6l
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhat6
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds ¢€s a hdloézati adatitvitel
szempontjdbol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A tv, 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatdrozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv
sajdt honlgpjdn — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi,

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl az
adatkdzlének vald megkiildésérél az igazgatdsi ligyintéz0 gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatirozott Altaldnos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 1.
mellékletét képezi. '




7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjdn az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabily eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli,

A jelen szabalyzat 2015, janudr |- t6l 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat ettdl
az idépontt6l hatalyét veszti.

Palhéza, 2015. janudr 1.
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1. melléldet a 2011, évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Megtrzés

L A kbzfeladatot elldtéd szerv hivatalos neve, A viltozdsokat Kévetben Az el8z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal torlendd
telefaxgzdma;-elektronikus levélcime, honlapja;
igyfélszolgalatinak elérhetbségel

2 A kozfeladatot ell4td szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kvetden Az eldz6 dllapot
szervezeti egységek megjellésével, az egyes azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai _

3 A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és-az A véltozdsokat kdvetben Az ¢l8z6 llapot
efyés szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal - torlendd
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elekfronikus levéleimie)

4, A szervezeten beliil ifletékes tigyfélkapesolati - A viltozasokat kdvetden . | Az eldz6 4llapot

~ vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal torlendd
telefaxszdima, elektronikus levéleime) és az
Uigyfélfogaddsi rend '

5. Testlileti szerv esetén atestilet'létszdma, A viltozasokat kbvetGen Az el6zd allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal tériend8
elérhetdsépe

6. A kdzfeladatot ellatd szerv iranyitisa, Avhltozdsokat kbvetben Az eldzd allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy azonnal archivamban tartdséval
alarendeltsépében imiikddd méis kozfeladatot
elldté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. A kbzfeladatot ¢ll4t6 szerv tobbségi A véltozésokat kivetden Az ¢l828 4llapot 1 évig
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével miikadd azonnal archfvumban tartdsdval
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon-¢és
telefaxszdama; clektronikus levéicime),
tevékenységi kore, képvisel§jének neve, a
kbzfeladatot ellard szerv részesedésének
mértéke '

8. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott A véltozasokat kbvetben Az elbz 4llapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége azonnal archivamban tartdsaval
(postai ciime, telefon- &s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9; A kézfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott A valtozasokatkdvetSen Az eléz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban taitdsaval
koltségvetési szervet alaplto jogszabaly
megjelblése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége, mitkddési engedélye

10. A kizfeladatot ellaté szerv dltalalapitott lapok A valtozisokat kévetden Az ¢l6z8 4llapot 1 évig
neve; a szerkesztlség-és kiadd neve €s cime, azonnal : archivuimban: tartasdval:
valamint a f6szerkesztd neve

11, A kozfeladatot ellato szery felettes, illetve A valtozasokat kéveiden

feliigyeleli szervének, hatosagi dontései

azonnal

Az cl6z8 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval




tekintetében g fellebbezés elbiralasara jogosult
szerviiek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenSrzést gyakorld
szervaek az 1. pontban meghatdrozott adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megbizés

A'kozfeladatot ellaid szery feladatat, hataskorét
és-alaptevékenységét meglatdrozo, a-szervre
‘yonatkozd alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezelszabilyozd eszlkdzok; valamint a
szervezeti és mlikddési szabalyzat vagy
Ugyrend; az adatvédelmi és adatbiztonsigi
szabélyzat hatdlyos és teljes szbvege

A véltozisokat kdvetden
azonnal '

Az el6z8 allapot | évig
archivumban tartiséval

A viltozasokat kovetden

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a Az eldz§ dllapot
f6vérosi ¢s megyei kormdnyhivatal esetébena azonnal torlendd
kozfeladatot.ellatd szery feladatarol,
tevékenységérol szo16 tajékoztatd magyar és
angol nyelven '

A helyi-dnkormdnyzat:6nként vallalt feladatai Negyedévente Az elbzb allapot 1 &vig

: . archivumban tartdgdval

Allamigazgatdsi, Snkormanyzati, és egyéb A véltozdsokat kovetben Az eléz6ailapot

hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és azonnal trlendd

eljardstipusonként-a hatiskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlésinak
dtruhizAsa esetén a ténylegesen eljars szerv
megnevezése, illetékességiteriilete, az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok;
okmidnyok, eljarési illetékek (igazgatdsi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd
eljarasi szabalyok; az eljdrdst meginditd irat
benyujtasdanak madja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdrid6); az igyek
intézését segitd Gtmutatdk, az tigymenetre
vonatkozd thjékoztatds és-az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elekironikus programok elérése,
iddpontfoglalds, az tigytipusokhoz kapesolddd
jogszabalyok jegyzéke, tAjékoztatas az ligyfelet

_megilletd jogokrdl &s az tigyfelet terheld
kotelezettségekra!

A kozfeladatot ¢llatd szerv dltal nyvjtott vagy
koltségvetésébdt finanszirozott
kozszolgaltatasok-megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaliatasért fizetendd dij mértéke; az
abbol adott kedvezmények

Avaltozasokat kdvetben
azonnal

Az eléz6 llapot | évig
archivumban tartdséval

Akozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok; illetve nyilvantartisok lefrd adatai
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id8tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitbltendd
kérd8iv); az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e toivény

A valtozésokat kévettien
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archfvumban: tartasdval
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gzerinti-azonositd adatai; a kozfeladatot ellat6
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében
gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés mddja; a mAsolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos Negyedévernte Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cfme, téméja, a hozzaférés archivumban tartiséval
mddja;a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltséptérités.mértéke

8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének A valtozasokat kdvetden Az ¢l8z8 allapot 1 &vig
rendje, az allampolgari kdzremiikodés azotinal archivumban tartdsaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossiga, dontései, iilésének
jegyzékonyvei, illetve tsszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasinak adatai, ha ezt jogszabély
nem korlatozza

9. A tiivény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 allapot | évig
jogszabdlytervezetek és kapesolddd . rendetkezése hidnydban a | ‘archivumban tartdsdval
dokumentumok; a helyi:onkormanyzat beny(jtds idépontjat
képviselo-testitletének nyilvanos dlésére kovetSen azonnal
benyujtott cléterjesztések a benyhjtas
idépontjatol

10, A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1:évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsaval

1L A kozfeladatot ellatd szerv altal kit Folyamatosan Az ¢l6z8 dllapot.1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és archivumban tartisdval
indokoldsuk

12. Akozfeladatot ellatd szervnél vépzett A vizsgdlafr6l 52616 Az el6zb Allapot 1 évig
alaptevékenysépgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés megisinerését archivumban tartéséval
ellendrzések nyilvénos megdllapitdsai kovetben haladéktalanul ,

13, A kdzérdelcl adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az 1628 allapot
igények intézésénck rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhet@sége, s ahol
kijellésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacids jogokkal foglalkoz6 személy

_neve

14 A kozfeladatot elldtd szerv tevékenységére Nepyedévente Az el6z6 dllapot | évig
vonatkozo, jopszabilyon alapuld statisztikai atchivumban tartdsdval
adatgylijtés evedményei, id6beli valtozdsuk 7

15. | A kozérdek(i adatokkal kapesolatos kételez§ Negyedévente Azel6zd 4llapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkoz6 adatai

16. Azon kozérdekll adatok hasznositésara Negyedévente ‘Az el6z8 allapot-| évig
irinyuld szerz8dések listaja; amelyekben a. archivumban tartdsdval
kozfeladatot ell4to szerv az egyik szerz6dd £l

17. A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v8 A viltozasokat kivetben Azeléz6-4llapot 1 évig
kozérdekli adatok fefhaszndldsara, azonnal archivumban tartédséval
hasznositdsdra vonatkozd Altalanos szerzddési
feltételek

18. | A kozfeladatot elidtd szervre vonatkozo A véltozdsokat kdvetben Az 1670 dllapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista azonnal térlendd

19. | A kdzfeladatot ell4té szerv kezelésében 1évh, a A valtozast kovetd 15 Az eldzé allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasardl sz416 térvény napon belil archivumban tactdséval
szevinti Gjrahagznositds céljdra elérhetd
kozadatok listdja, valamint azok rendelkezésre
All6 formatuma ;

20. | - a19. sor szerinti kzadatok tjrahasznositdsira A viltozast kovets 15 Az el6z6 dllapot t6rlendd
vonatkoz6 dltalanos szerzédési feltételek napon beliil

elektronikusan szerkeszthetd valtozata -
21, a 19: sor szerinti kdzadatok fjrahasznositds. A valtozast kovetd 15

Az ¢lézo allapot torlendd
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céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

napon. beliil

22

A kozadatok Gjralaszriositasarsl sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kévets 15
napon beliil

Az el8z8 dllapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kézadatok Gjrahasznositédsardl 52616 térvény
szerint kot kizdrolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddd feleinek megjeldlése,
a kizdrolagossag idétartamdnak, targydnak,
vilamint a megallapodds egyéb-lényeges

elemeinek megjeldlése

A viltozast kovetd 15
napon belil

Az ¢l6z8 4llapot tdrlendd

TIL Gazdilkodési adatok

Adat

Frigsités

Megbrzés

A kozfeladatot 611416 szerv éves koitségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoloja vagy
éves:koliségvetés beszdmolbja

A viltozésokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ell4td szervnél foglalkoztatottak
létszamdra €s személyi juttatisaira vonatkozd6
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetk
és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltséatéritése, az egyéb alkalmazotiaknak
nydjtott juttatisok fajtdja és mértéke sszesitve

Negyedévente

A killon jogszabilyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ¢lldtd szerv dital nytjtott, az
allamhéztartdsrol sz010 t6rvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdinogatas
célidra, dsszegére; tovabbd:a timogatasi
program:megvaldsitasi hielyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha-akozzététel elétt a
koltségvetési taogatést visszavonjak vagy
arrd] a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovets 5
évig

Az dllamhéztartds pénzeszkozel
felhasznalasdval, az allamhéztactdshoz tartozd
vagyonnal t6rténd gazdélkodassal Gsszefliggd,
Gtmillié forintat clérd vagy azt meghaladd
&rtékd drubeszerzésre, Epitési beruhazisra,
szolgéltatas megrendelésre;
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsia,
vagyon Vagy vagyoni értékll jog 4tadasdra,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezdése (tipusa), targya; a
szerzodést kots felek neve, a szerz8dés értéke,
lhatdrozott-id8re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentil 6sszefliggd
beszerzésck adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozataléat
koveld batvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5
évig

A szerz8dés éricke alatt a szerzO0dés targyaért
kikotott - dltaldnos forgaimi ads nélkil
szamitote - ellenszolpaltatdst kell értent;
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb
Ssszeget kell figyelembe venni. ‘Az
id8szakonként visszatérd - egy éviiél losszabb
idttartamra k8tott - szerz0déseknél az érték
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kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre

szamitott 8sszegét kell alapul venni. Az egy

kbltségvetdsi évben ugyanazon szerz6ds féllel

“kotott azonos targyd szerzldések értékét-egybe

kell szaml{tani

A koncesszidrdl sz016 torvényben

‘meghatdrozott nyilvinos adatok (palyazati

kifrdsok, palydzok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetk, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal iem
alapfeladatai elldtdsdra ({gy kiilondsen
egyestilet-tdmogatisara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavalial6i érdek-képviseleti
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, elldtottjai

- oktatdsi, kulturdlis, szocilis és

sporitevékenységet segitd szervezet

- thmogatéséra, alapitvanyok altal ellétott

feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
dtmillié forintot meghaladé kifizetések

‘ Negyedévente

A Xiilén jogszabédlyban
meghatérozott ideig, de
Jegaldbb | évig
archifvumban tartdsdval

Az Burdpai Unié tAmogatasdval megvaldsuld
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd
szerzidések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archfvumban tartdsival

Kozbeszerzési informacibk (éves lerv,
Osszegzes azajanlatok elbiraldsarol, a
megk6tott szerz0désekrd])

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartisdval
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Megismerési nyilatkozat

A Pélhdzai K6z0s Hivatal 2015. januéar 1-t8l hatélyos ,,Kozérdekil adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra
hozataldnak rendjér6l sz6l6 szabdlyzat”-dban  foglaltakat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aléirés
hataskor {
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Moegismerési nyilatkozat

A Pélhézai Kbz8s Hivatal 2015, janudr 1-t6] hatélyos, 2018, funudr 1. napjdidl kiterfesztet
»Kozérdektt adatok megismerésére irényuld kérelmek intézésének, tovabbé a kdtelezben
kzzéteendd adatok nyilvénosségra hozataldnak rendjé6l sz616 szabalyzat”-aban
foglaltakat meglsmertem, Tudomésul veszem, hogy 8z abban lefrtakat a munkém sorén

kételes vagyok betartatni,

Néy Feladat, Diétum. Aldirds
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Megismerési nyilatkozat

A Palhdzai K6z8s Hivatal 2015, janudr 1481 hatdlyos, 2020. janudr 1. napjdiél kiterjesztett
+KOzérdekl adatok megismetrésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a ktelezben
kbzzéteondd -adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérl sz616  szabalyzat”-gban
foglaltakat megismertem, Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkédm sorén
Kkoteles vagyok betartatii, '

Néy ' Feladat, - Ditum Alélrds
o | hatdskér
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Megismerési nyilatkozat

A Pélhazai K6z6s Hivatal 2015, janudr 1-t61 hatélyos, 2020. janudr 1. napjatél kiterjesztett
»Kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kdzzéteendt adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél sz616 szabélyzat’-aban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sorin
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, ‘Datum — Aléids
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